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PANEVEZIO JUOZO BALCIKONIO GIMNAZIJOS
VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

l. SKYRIUS
VYRESNYSIS BIBLIOTEKININKAS

1.  Panevézio Juozo Bal¢ikonio gimnazijos vyresnysis bibliotekininkas priskiriamas
specialisty grupei.
2.  Bibliotekos vedéjo pareigybés lygis- A2.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI VYRESNAJAM BIBLIOTEKININKUI

3. Vyresniuoju bibliotekininku gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesnj, kaip aukstajj
universitetinj bibliotekinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu arba auksStaj; koleginj bibliotekinj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu ir turéti praktiniy jgiidziy Sioje srityje.

4. \yresnysis bibliotekininkas, suderings su gimnazijos vadovais, privalo kelti
kvalifikacja Kultdros bei Svietimo ir mokslo ministerijy, apskri¢iy ir savivaldybiy
organizuojamuose kursuose, dalyvauti bibliotekininky pasitarimuose, seminaruose.

5. Panevézio Juozo Balikonio gimnazijos vyresnysis bibliotekininkas turi biti
savarankiskas, sgziningas, mandagus, komunikabilus, mokéti kultGringai ir dalykiSkai
bendrauti su skaitytojais.

6.  Vyresnysis bibliotekininkas privalo gebéti perskaityti ir suvokti turimy
(gaunamy) leidiniy anotacijy, paraSyty uzsienio kalbomis, prasme.

7. Vyresnysis bibliotekininkas privalo zinoti :

9.1. gimnazijos tikslus ir uzdavinius, ugdymo plana;

9.2. gimnazijos darbo tvarkos taisykles;

9.3. bibliotekos fondy sudétj;

9.4. skaitytojy aptarnavimo, informavimo bei konsultavimo reikalavimus;

9.5. bibliotekos ir skaityklos fondo sudarymo, komplektavimo ir tvarkymo pricipus;

9.6. skaitytojy, lankytojy bei gaunamy, iSduodamy ir nuraSomy leidiniy apskaita;

9.7. bendravimo su mokiniais etiketo pagrindus;

8.  Vyresnysis bibliotekininkas turi mokéti lietuviy kalba, dirbti kompiuteriu ir
kitomis organizacinés technikos priemonémis.

9. Vyresnysis bibliotekininkas savo veikloje turi vadovautis Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos S$vietimo
jstatymu ir kitais teisiniais aktais, susijusiais su jo darbu, Lietuvos Respublikos vyriausybés
nutarimais, Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijy jsakymais, gimnazijos darbo tvarkos
taisyklémis, jstaigos direktoriaus jsakymais ir $iu0 pareigybés apraSymu.

1. SKYRIUS
VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO PAREIGOS

10. Vyresnysis bibliotekininkas privalo kaupti, tvarkyti ir saugoti spaudinius ir kitus
dokumentus, sisteminti ir platinti juose pateikiamas zinias, padedancias formuoti mokiniy



ugdymo turinj, jgyti tvirtus doroveés ir sveikos gyvensenos pagrindus, brandinti mokiniy
kiirybinj mastyma ir savarankiSkuma, tobulinti pedagoginés veiklos formas ir metodus.

11. Organizuoti mokiniy ir pedagogy bibliotekinj — informacin] aptarnavima,
sudarydamas galimybes skaitytojams gauti reikiamus spaudinius, prireikus pasinaudoti
regiono biblioteky paslaugomis.

12. Dirba su mokykly biblioteky informacing sistema MOBIS.

13. Skaitytojams sudaryti galimybe naudotis informacine paieSky sistema.

14. Supazindinti naujus skaitytojus su aptarnavimo bibliotekoje taisyklémis ir
tvarka, apmokyti juos naudotis atviru fondu.

15. Suteikti informacija apie Lietuvos biblioteky sistema, biblioteky tinklus,
komplektavimo profilj, fondus ir teikiamas paslaugas.

16. Aptarnauti, informuoti bei konsultuoti lankytojus abonemente, komplektuoti,
tvarkyti bibliotekos fondus.

17. Kontroliuoti, kad knygos ir leidiniai bty grazinami nustatytu laiku. Gimnazijos
nustatyta tvarka iSieskoti bibliotekai padarytus nuostolius dél skaitytojy negrazinty arba
sugadinty knygy ir leidiniy.

18. Organizuoti skaitytojy, lankytojy, gaunamy, iSduodamy ir nuraSomy leidiniy
apskaita.

19. Rengti dokumentus reikalingus materialiniy vertybiy apskaitai ir nuraSymui.

20. Palaikyti rySius su savivaldybiy ir valstybinémis bibliotekomis.

21. Dalintis darbo patirtimi su kity mokykly, gimnazijy biblioteky darbuotojais.

22. Planuoti ir organizuoti bibliotekos darba.

23. Parengti bibliotekos meting veiklos programa, ir ataskaita- jas pristatyti
bendruomenei;

24. Parengti bibliotekos statistines ataskaitas miesto Svietimo skyriui;

25. Pildyti bibliotekos apskaitos dokumentus : bibliotekos fondo apskaitos knyga,
inventoring knyga, bibliotekos dienorastj;

26. Komplektuoti bibliotekos fonda:

27.1. analizuoti bendruomenés poreikius dél fondo jsigijimo;

27.2. uzsakyti ir jsigyti leidinius;

27.3. inventorizuoti, klasifikuoti jsigytus dokumentus;

27.4. organizuoti fondo patikrinimo darbus;

27. Pristatyti bibliotekg gimnazijos sveciams.

28. Pagal pedagogy pageidavimus organizuoti skaitymo kultiiros uzsiémimus.

29.  Vyresnysis bibliotekininkas turi isklausyti darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrings ir civilinés saugos reikalavimus bei jy laikytis.

30. Atsako uz emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos mokykloje puoseléjima,
reagavimg ] smurtg ir patycias pagal mokyklos nustatyta tvarka;




